
Benefits
•	 �Exklusiver Brillenglas-Eigenbedarf für Familie und Freunde
•	 �30 Tage Urlaub + anlassbezogenen Sonderurlaub
•	 Weiterbildungsangebote
•	 Wöchentliches Health-Programm
•	 �Regelmäßige Firmenevents zur Teambildung

Deutsche Augenoptik GmbH    Ziegeleistraße 18 – 24    75417 Mühlacker    www.dao-gmbh.com

Dein Kontakt
Julia Schöneberg

Der Umwelt zuliebe bitte nur per E-Mail an: 
bewerbung@dao-gmbh.com

Wir freuen uns auf deine vollständigen und 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter 
Angabe deiner Gehaltsvorstellung und dem 
frühestmöglichem Eintrittsdatum. 

Die Deutsche Augenoptik GmbH ist Teil der internationalen HOYA Corporation und agiert als Schwestergesellschaft der HOYA 
Lens Deutschland GmbH. Als Großhandelsunternehmen mit Sitz in Mühlacker ist sie auf den Vertrieb von Brillengläsern, Refrak-
tions- und Screeninginstrumenten sowie Werkstattgeräten und Handelswaren spezialisiert. Als zuverlässiger Partner mit rund  
55 Mitarbeitenden bietet die DAO umfassende Lösungen und Services für Augenoptiker, Optometristen und Ophthalmologen.  
Lass Dich vom Spirit eines Unternehmens begeistern, das visionär denkt und gehe gemeinsam mit uns auf Erfolgskurs.

Hauptaufgaben
•	 Erstellung von Kostenvoranschlägen sowie Abrechnung von  
	 Reparatur- und Serviceaufträgen
•	 Überwachung der termingerechten Bearbeitung von  
	 Kundenaufträgen
•	 Erstellung von Gutschriften sowie Verwaltung von Leihgeräten 
•	 Abrechnung von Leihgeräteaufträgen
•	 Rechnungsprüfung, -freigaben und Kontierung
•	 Pflege von Stammdaten im ERP-System
•	 Organisation von Abholungen und Reparatureinsendungen,  
	 inklusive Zollabwicklung
•	 Dokumentation und Archivierung aller relevanten Vorgänge  
	 und Unterlagen
•	 Enge Zusammenarbeit mit Außendienst, Servicetechnik,  
	 Produktmanagement und weiteren internen Schnittstellen

Profil
•	 �Eine abgeschlossene kaufmännische  

Ausbildung erwünscht
•	 Gute Englischkenntnisse sowie sehr gute  
	 Deutschkenntnisse
•	 Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen  
	 Systemen
•	 Eine strukturierte und eigenverantwortliche  
	 Arbeitsweise
•	 Organisationstalent sowie eine ziel- und  
	 lösungsorientierte Denkweise
•	 Kommunikationsstärke und Teamgeist
•	 Flexibilität, Belastbarkeit und die Bereitschaft,  
	 sich in neue Themen einzuarbeiten

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in  
Teilzeit einen motivierten Mitarbeiter für den kaufmännischen 
Innendienst (m/w/d) an unserem Standort in Mühlacker.

         Mitarbeiter kfm. 
          Innendienst – Teilzeit (m/w/d)  
         Deutsche Augenoptik GmbH


